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5. Kontokorrent-Buchführung 
Debitoren, Kreditoren



  

Kontentypen

Erfolgskonten werden in den nächsten Terminen 
behandelt



  

konten.ods mit Personenkonten

● Kunden K1-6        -   Debitoren
● Lieferanten L1-6   -   Kreditoren



  

… mit Personenkonten

● Forderungen und Verbindlichkeiten (als Debitoren- 
und Kreditorensammelkonten) werden nicht manuell 
bebucht.



  

… mit Personenkonten

● Forderungen und Verbindlichkeiten (als Debitoren- 
und Kreditorensammelkonten) werden nicht manuell 
bebucht.

● In die Bilanzpositionen können manuell buchbare 
Konten zusätzlich eingebaut werden.



  

Rechnungen
● Ausgangsrechnung 

an Kunden verschickt, 
Daten aus Auftrags-
abrechnung übertragen

● Eingangsrechnung 
von Lieferanten erhalten, 
ggf. Datenübernahme 
aus Bestellung

● Vernetzung in ERP



  

Rechnungen
● Eingangsrechnung 

wird fortlaufend 
nummeriert 

● beim Waren- oder 
Materialeinkauf 
kann Sachkonto 
unter der eigenen 
Art.-Nr. in der 
Warenwirtschaft 
hinterlegt werden



  

Debitorenbuchhaltung

● ausgehende Rechnung
(aus Fakturierung übernommen)



  

Debitorenbuchhaltung

● ausgehende Rechnung
(aus Fakturierung übernommen)

● sachliche Verknüpfung: Bestellung => 
ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein



  

Debitorenbuchhaltung

● ausgehende Rechnung
(aus Fakturierung übernommen)

● sachliche Verknüpfung: Bestellung => 
ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein

● eingehende Zahlung
(aus electronic banking übernommen)

● OP-Verwaltung ausziffern



  

Debitorenbuchhaltung

● ausgehende Rechnung
(aus Fakturierung übernommen)

● sachliche Verknüpfung: Bestellung => 
ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein

● eingehende Zahlung
(aus electronic banking übernommen)

● OP-Verwaltung ausziffern
● Mahnwesen Nachricht schreiben



  

Beispiele:
● offene Rechnungen: 

Kunde A Rg. 4711 1.234 €
Kunde B Rg. 4712 2.345 €
Kunde C Rg. 4713 3.456 €



  

Beispiele:
● offene Rechnungen: 

Kunde A Rg. 4711 1.234 €
Kunde B Rg. 4712 2.345 €
Kunde C Rg. 4713 3.456 €

● eingehende Zahlungen:  
Kunde A 1.243 € Irrtum
Kunde B 2.345 €
Kunde C 3.206 € Retoure



  

Beispiele:
● offene Rechnungen: 

Kunde A Rg. 4711 1.234 €
Kunde B Rg. 4712 2.345 €
Kunde C Rg. 4713 3.456 €

● eingehende Zahlungen:  
Kunde A 1.243 € Irrtum
Kunde B 2.345 €
Kunde C 3.206 € Retoure

● Wie werden die auf dem Bankkonto eingehenden 
Zahlungen verbucht?



  

Beispiele:
Die 
Rechnungen 
waren als 
offene Posten 
auf den 
Debitoren-
konten 
vorhanden. 



  

Beispiele:
Die ein-
gehenden 
Zahlungen 
werden mit 
dem 
Buchungs-
satz „Bank an 
Debitor“ auf 
den Kunden-
konten und 
dem Bank-
konto 
verbucht. 



  

Beispiele:
● Kunde B 

kann  ausge-
ziffert werden 

● Bei Kunden 
A + C sind 
die 
Rechnungen 
noch nicht 
ausgeglichen. 



  

Beispiele:
● Kunde A 

kann nach der 
Rückzahlung 
der 9 € 
ausgeziffert 
werden 

● Für Kunde C 
müsste erst 
eine 
Gutschrift 
erstellt 
werden. 



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Umsatzsteuer, von Politik und Presse als 
Mehrwertsteuer bezeichnet.

  



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Umsatzsteuer, von Politik und Presse als 
Mehrwertsteuer bezeichnet (die Umsatzsteuer wurde 
zum 01.08.1918 mit zunächst 0,5 % eingeführt und 
zum 01.01.1968 auf das Mehrwertsteuerverfahren 
umgestellt, der Name ist aber geblieben).

  



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Umsatzsteuer, von Politik und Presse als 
Mehrwertsteuer bezeichnet (die Umsatzsteuer wurde 
zum 01.08.1918 mit zunächst 0,5 % eingeführt und 
zum 01.01.1968 auf das Mehrwertsteuerverfahren 
umgestellt, der Name ist aber geblieben).

● Der Unternehmer berechnet dem Kunden die Steuer 
und führt sie ans Finanzamt ab.  



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Umsatzsteuer, von Politik und Presse als 
Mehrwertsteuer bezeichnet (die Umsatzsteuer wurde 
zum 01.08.1918 mit zunächst 0,5 % eingeführt und 
zum 01.01.1968 auf das Mehrwertsteuerverfahren 
umgestellt, der Name ist aber geblieben).

● Der Unternehmer berechnet dem Kunden die Steuer 
und führt sie ans Finanzamt ab.

● Steuerpflichtige und steuerfreie Umsätze sowie die 
berechnete Steuer müssen gesondert verbucht 
werden.  



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Steuerpflichtige und steuerfreie Umsätze sowie die 
berechnete Steuer müssen gesondert verbucht 
werden.             =>  per Steuerautomatik in Software



  

Umsatzsteuervoranmeldung



  

Umsatzsteuervoranmeldung



  

Umsatzsteuervoranmeldung



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

§ 15 Vorsteuerabzug

(1) Der Unternehmer kann die folgenden Vorsteuerbeträge 
abziehen:

1. die gesetzlich geschuldete Steuer für Lieferungen und 
sonstige Leistungen, die von einem anderen Unternehmer für 
sein Unternehmen ausgeführt worden sind. Die Ausübung 
des Vorsteuerabzugs setzt voraus, dass der Unternehmer eine 
nach den §§ 14, 14a ausgestellte Rechnung besitzt. Soweit 
der gesondert ausgewiesene Steuerbetrag auf eine Zahlung 
vor Ausführung dieser Umsätze entfällt, ist er bereits 
abziehbar, wenn die Rechnung vorliegt und die Zahlung 
geleistet worden ist;  



  

Umsatzsteuervoranmeldung

Neben der hier interessierenden Zeile 52 gibt es 
noch weitere Vorsteuerbeträge. 



  

Umsatzsteuervoranmeldung

Neben der hier interessierenden Zeile 52 gibt es 
noch weitere Vorsteuerbeträge. 



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Steuerpflichtige und steuerfreie Umsätze sowie die 
berechnete Steuer müssen gesondert verbucht 
werden.             =>  per Steuerautomatik in Software 
 



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Steuerpflichtige und steuerfreie Umsätze sowie die 
berechnete Steuer müssen gesondert verbucht 
werden.             =>  per Steuerautomatik in Software

● Vorsteuer abziehen 
● automatische Verbuchung 

+ elektronische Steueranmeldung  



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● Steuerpflichtige und steuerfreie Umsätze sowie die 
berechnete Steuer müssen gesondert verbucht 
werden.             =>  per Steuerautomatik in Software

● Vorsteuer abziehen 
● automatische Verbuchung 

+ elektronische Steueranmeldung
● gesteuert mit Steuerschlüssel
● der Mensch muss verstehen, was die Maschine 

macht  



  

Vorgriff auf steuerliche Fragen

● gesteuert mit Steuerschlüssel  



  

Kreditorenbuchhaltung

● eingehende Rechnung

Lieferanten-Nr., Betrag, Fälligkeit erfassen

 



  

Rechnungen
● Eingangsrechnung 

wird fortlaufend 
nummeriert 

● beim Waren- oder 
Materialeinkauf 
kann Sachkonto 
unter der eigenen 
Art.-Nr. in der 
Warenwirtschaft 
hinterlegt werden



  

Kreditorenbuchhaltung

● eingehende Rechnung

Lieferanten-Nr., Betrag, Fälligkeit erfassen
● sachliche Prüfung Bestellung => 

ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein

 



  

Kreditorenbuchhaltung

● eingehende Rechnung

Lieferanten-Nr., Betrag, Fälligkeit erfassen
● sachliche Prüfung Bestellung => 

ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein
● Konto / Kostenstelle / ggf. Kostenträger erfassen

+ Buchung abschließen

 



  

Kontierung

● Begriff:  Konto auf dem Beleg vermerken



  

Kontierung

● Begriff:  Konto auf dem Beleg vermerken
● Beispiele für Kontroll- und Kontierungsstempel:

● alternativ, mindestens bei digitalen Belegen: 
Kontroll- und Kontierungsdatei mit Querverweisen



  

Kreditorenbuchhaltung

● eingehende Rechnung

Lieferanten-Nr., Betrag, Fälligkeit erfassen
● sachliche Prüfung Bestellung => 

ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein
● Konto / Kostenstelle / ggf. Kostenträger erfassen

+ Buchung abschließen
● ausgehende Zahlung

an electronic banking schicken 



  

Kreditorenbuchhaltung

● eingehende Rechnung

Lieferanten-Nr., Betrag, Fälligkeit erfassen
● sachliche Prüfung Bestellung => 

ggf. Auftragsbestätigung => Lieferschein
● Konto / Kostenstelle / ggf. Kostenträger erfassen

+ Buchung abschließen
● ausgehende Zahlung

an electronic banking schicken
● offener Posten wird automatisch ausgeziffert 



  

Beispiele

● Ein Supermarkt wird vom Großhändler mit 
Lebensmitteln für 2.000 € + 7 % und mit Getränken 
für 1.000 € + 19 % beliefert.

● Ein Bauer liefert frisches Gemüse für 500 €; er ist 
als Kleinunternehmer nach § 19 UStG von der 
Umsatzsteuer befreit. 

● Die Rechnungen werden zwei Wochen später mit 
Banküberweisung bezahlt.



  

Beispiele

● Die Rechnung des Großhändlers muss auf die 
verschiedenen Waren aufgeteilt werden.



  

Beispiele

● Die Rechnung des Großhändlers muss auf die 
verschiedenen Waren aufgeteilt werden.

● Die USt-freie Ware braucht ein eigenes Konto.



  

Beispiele

● Mit der automatisch generierten Zahlung wird die 
Rechnung sofort als ausgeglichen markiert.

● Hier wäre auch eine Reklamation möglich. 



  

Verbuchung in MonKey

Die Rechnung des Großhändlers enthält Waren mit 
19 % und mit 7 % Vorsteuer. Für beides werden 
getrennte Konten geführt



  

Verbuchung in MonKey

Eintragung des Wareneingangs mit 19 % Vorsteuer



  

Verbuchung in MonKey

… und mit 7 % Vorsteuer



  

Verbuchung in MonKey

Der Buchungssatz erscheint wie im Lehrbuch, 
obwohl die Steuerkonten selbst nicht angesprochen 
wurden.



  

Erweiterung um Verkäufe
Es wird unterstellt, 
dass alle Waren mit 
100 % Aufschlag in 
bar verkauft 
werden. Die 
Bareinnahmen 
werden auf das 
Bankkonto 
eingezahlt, die 
Umsatzsteuer wird 
angemeldet und 
gezahlt. 



  

Erweiterung um Verkäufe
Aus den 
Verkäufen ergibt 
sich eine 
Umsatzsteuer-
Zahllast von 400. 
Nach der 
Leistung der 
Vorauszahlung 
heben sich die 
Steuerkonten 
gegenseitig auf.



  

Erweiterung um Verkäufe



  

Anmerkungen:

● Traditionell wird die Vorsteuer als Vermögenswert 
und die Umsatzsteuer als Verbindlichkeit angesehen 
und so bilanziert.

● Richtiger wäre, den Saldo aus Umsatzsteuer- und 
Vorsteuerkonten unter Einbezug der Umsatzsteuer-
Vorauszahlungen als Verbindlichkeit anzusehen.

● Für die korrekte Arbeit der Umsatzsteuer-Automatik 
dürfen die Salden der Steuerkonten nicht umgebucht 
werden. Kein Abschluss der Steuerkonten!   
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